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はじめに 

 

 昨今、福祉業界における人手不足の深刻化への対応が重要

課題となっています。 

皆様方におかれましては、すでに法人単位もしくは施設単

位でその対策に取り組んでおられると思います。 

当センターにおいても、福祉業界での将来的な人材確保に

向けての取り組みを行っておりますが、そのための最初の手

段としては、『より多くの人に施設を知ってもらう』ことが、

最も重要であると考えています。 

また、現在、求職者の就職活動における情報収集の場は、

インターネットの占める割合が非常に大きくなっているた

め、求人側にとってもこのフィールドは非常に重要なものと

考えられます。 

当ホームページは、そのような背景を踏まえ、求人側の情

報提供能力を十分に兼ね備えた求人・求職システムとなって

おります。 

つきましては、効果的な求人活動ならびに、将来的な人材

確保のため、当ホームページ（システム）を十分ご活用いた

だければと思います。 
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１．登録の基本的な流れ 

                          

 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所の登録申請 

事業所登録の承認 

求人票の入力・申請 

求人票の承認 

各求人事業所が行います。（※必須）

原則、常時公開となります。 

福祉人材センターで行います。  

承認後、確認のメールが届きます。  

各求人事業所が行います。（※必須） 

求人募集のないときは必要ありません。

福祉人材センターで行います。  

承認後、メールが届きます。  

事業所詳細情報の入力 
各求人事業所が行います。  

原則、常時公開となります。  

②の後であれば、いつでも入力できま

す。  

②

④

③

①
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２２．．事事業業所所情情報報のの入入力力・・申申請請方方法法  

  

手順１ まず、福祉のお仕事ホームページへ。 

 

 

 
 
 
 
 
 

『求人掲載をご希望の事業所の方はこちらへ』をクリック 

 

 

方法①    インターネットエクスプローラーなどを起動し、 

アドレスバーに下記アドレスを直接入力。 

https://www1.fukushi-work.jp/cool/kyujin/login.do?cmd=default 
方法② アイネットのHPから『福祉のお仕事検索』をクリックの後、 

『求人施設の方へのサービス』をクリック。 

求人掲載をご希望
の事業所の方はこ
ちらへ 
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手順２ 『徳島県』を選択後、『申請に進む』をクリック。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

徳島県を選択して「申
請に進む」をクリック 
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手順３ 『上記に同意して登録申請する』をクリック。 

※ 利用規約をよくご確認ください。 
 

 
（中 略） 

 

「上記に同意して登録申請
する」をクリック 
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手順４ 『事業所基本情報』を入力。 

※ オレンジの■は入力必須項目です。 
※ 入力は 20分以内に行ってください。 
20 分を過ぎますと、強制的にログアウトします。 

（サーバーに負担をかけない為の措置です。） 

 
（中 略） 

なお、時間内の入力が難しい場合は、下

記『入力確認画面に進む』をクリックして

ください。クリック後、20 分間の入力制限

に戻ります。（エラーが出ますが、入力必須

項目の入力を促すものです。通常通り入力

してください。） 

20 分以内に入力できない場合は「入
力確認画面に進む」をクリック 
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原則公開です 

メールアドレスがログ
インＩＤです 
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（中 略） 
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※これで、『事業所情報の入力・申請』は終了です。 

※この後、福祉人材センターより『事業所情報の登録承認』のメールが、先ほど

入力したログイン ID のメールアドレス宛に届きます。 

※『求人票の入力・申請』は、その後になります。（P,1１～） 

今後、求人入力などの際に必要です。 
携帯電話のアドレスは不可です。 
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３３．．求求人人票票のの入入力力・・申申請請方方法法  

  

手順１ まず、福祉のお仕事ホームページへ。 

手順２ 事業所登録で入力した『ログイン ID』と『パス

ワード』を入力し、『ログイン』をクリック。 

 
 
 

 

ログインＩＤ 
パスワードを入力 
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手順３ 『求人票の申請』をクリックし、求人票の入力を 

始めます。 

※ 当ページを事業所マイページといいます。  

 

求人の申請をクリック 
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手順４ ステップ１～ステップ６まで入力し、『この内容

で申請する』をクリック 

※入力の際は、各説明文をよくご確認ください。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入力が完了したら「この内容で
申請する」をクリック 



 - 14 -

 

 
 
 
 
※これで、『求人票の入力・申請』は終わりです 

※この後、福祉人材センターより『求人票の承認』メールが、先ほど入力した

ログイン ID のメールアドレス宛に届き、公開となります。 
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４４．．公公開開求求人人のの確確認認・・変変更更等等  

手順１ 事業所マイページ（P,1１参照）へ移動。 

 

 

①  
②  
③  
④  
⑤  

⑦  

⑧  

⑥  
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①              

  登録した『事業所の基本情報』を変更・追加したいときに使用します。 

 

②  

  事業所マイページへログインするためのパスワードを変更したいときに使用

します。 

 

③  

  『事業所の基本情報』を抹消したいときに使用します。 

  ただし、公開中または採否待ちの求人票がある場合、この作業はできません。 

 

④  

  広く求職者に対し、事業所の PR などができるページです。 

  当システムにおいて最も PR 能力の充実したページです。 

  また、人材センターへの申請作業が不要のため、各施設で入力後、すぐに公開

できます。 

 

⑤  

  新しく求人を募集したいときに使用します。 

 

⑥  

現在の求人票の状態区分などを確認する際は、『表示順』『状態区分』のプル

ダウンリストを選択の後、『一覧更新』をクリックします。 

 

⑦ 

  

 求人票の抹消・再利用等を行う場合に使用します。 

 なお、求人票の再利用は、必ず求人票を抹消した後に再利用を行ってください。

（求人票の抹消をせずに再利用の作業をした場合、同一求人が重複して公開さ

れます。詳細は、別紙『求人取扱説明書』参照。） 

 

⑧  

 

  現在、センターにて承認されていない求人票の一覧です。 
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ここが POINT！ 

５．求人票の抹消・継続等 

 

（１）求人票の抹消及び継続の方法 

～求人の有効期限が「有効」「採否待ち」のときのみ～ 

 

 

 

 

 

 

 

●求人票を継続して公開する際は、必ず『募集終了』もしくは『抹消』

を行ってから『再利用新規』で申請いただきます。 

『募集終了』もしくは『抹消』を行わずに、求人票の継続（いわゆる

『再利用新規』）を行うと、求人の有効期限 3ヶ月を迎えるまでの

期間、同一求人が重複して公開されます。 

ご注意ください。 

 有効期限について   

・求人票の有効期限は 3ヶ月です。【求人申込（登録）申請日の翌々月末】 

・有効期限の５日前に期限切れの予告メールが届きます。 

・事業所のご希望により募集終了日を設定されている場合には、募集終了日の

５日前に期限切れの予告メールが届きます。 

・有効期限及び募集終了日を過ぎた求人は、自動的に『採否待ち』状態となり、

「福祉のお仕事」ホームページの求職者閲覧用ページから削除されます。 

（事業所マイページから採用人数の入力はできます。） 

 採否について     

・選考結果は、直接応募者本人にご連絡いただくとともに、必ず徳島県福祉人

材センターにもご連絡ください。 

・徳島県福祉人材センターへのご連絡にあたっては、①「福祉のお仕事」事業

所マイページから入力するとともに、②「紹介状」または「応募用紙」下段

の「採否（採用）通知書」にてご連絡ください。 
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手順１【事業所マイページ画面へ】 

○『事業所マイページ』画面を開きます。（P.11、P.12 参照） 

○状態区分が          にして一括更新をクリック。 

募集を終了する求人票の番号をクリックします。 

 

（ 中 略 ） 

 

有効+採否待ち求
人で一括更新 

求人番号をクリック 
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手順２【抹消及び継続希望の求人票を一度『募集終了』】 

○         をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

求人票が有効の場合は、「募集終了」表記 

求人票が採否待ちの場合は、「抹消申請」表記

【募集終了】をクリック 
※求人票が『採否待ち』のとき、この

表示は『抹消申請』になっています。 
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手順３【採用人数等の入力】 

○各採用数などを入力後、    をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要項目を入力 

「次に進む」をクリック 
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手順４【『抹消申請』を行う】 

○内容をもう一度確認後、           をクリック。 

 

 

 

 これで、求人の抹消申請は終わりです。 

【この内容で抹消申請する】をクリック。 

 ※これで、求人票の抹消申請が終了。 

  福祉人材センターの承認後、ログインＩＤ宛に確認メールが届く。 

引き続き、この抹消した求人票を募集する場合は、 

『（２）抹消した求人を再度募集する方法』Ｐ，２２～を 

ご参照ください。 
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ここが POINT！ 

 

 

 

 

（２）抹消した求人を再度募集する方法 

～求人の有効期限が「抹消」のとき～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

●抹消した求人の『再利用新規』は、“既に抹消済みの求人の内容

を利用して新規求人を募集する場合”や“継続して求人を募集す

る場合”に利用します。 

この作業は、求人が既に“抹消済み”もしくは“採否待ち”の状

態で行ってください。また、“採否待ち”の状態とは、求人の有

効期限３ヶ月を過ぎた状態のことで、インターネット上に公開さ

れません。 
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手順１【事業所マイページ画面へ】 

○『事業所マイページ』画面を開きます。（P.11、P.12 参照） 

○状態区分が           にして一括更新をクリック。 

再度募集を行いたい求人票の番号をクリックします。 

 

（ 中 略 ） 

 

削除済み求人で
一括更新 

再度募集したい求人
番号をクリック 
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手順２【再利用新規を行う】 

○         をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再利用新規をクリック 
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手順３【求人の内容を確認、申請。（ステップ１→ステップ６）】 

○ステップ１からステップ６まで入力（確認）を行い、ステップ６で、 

          をクリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

入力が完了したら「この内容で
申請する」をクリック 
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※これで、『求人の再登録申請』は終了です。 
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６６．．事事業業所所詳詳細細情情報報のの入入力力  

手順１【事業所マイページ画面へ】 

○『事業所マイページ』画面を開きます。（P.11、P.12 参照） 

○『『事事業業所所詳詳細細情情報報のの登登録録』』ををククリリッックク 

 
 

☆ 事業所詳細情報で公開できる情報 

・法人情報 ・事業所情報 ・苦情の窓口 

・写真登録 ・第三者評価受審状況 ・介護サービス情報の公表 

・事業所の特色 ・今後の職員採用予定 ・職員体制 

・労働条件 ・研修制度 ・施設見学、ボランティア連絡先

 

  

  

  

  

●事業所詳細情報の登録は、福祉人材センターの承認を行わず

に登録され、即時にネット上に公開されます。 

●但し、福祉人材センターが掲載内容を不適当と判断した場合

は、ネットへの掲載を中止することがあります。 

「事業所詳細情報の登録」
をクリック 
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手順２【【事事業業所所詳詳細細情情報報をを入入力力】】  
※ オレンジの■は入力必須項目です 

※ 各ステップの入力は 20 分以内に行って「次に進む」ボタンを押してくだ

さい。20 分を過ぎると、入力した全ての情報が失われます。 

 

（中 略） 

 

＊１参照 
「公開」を選んだ場合は
登録後、即時にネットに
掲載されます。 

入力必須 

「次に進む」
をクリック
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手順３   【【入入力力ししたた内内容容のの確確認認とと、、写写真真のの掲掲載載】】 

 

（中 略） 

 

写真の掲載 
（＊２参照） 

「この内容で登録する」
をクリック
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※１ [一時保存]ボタンについて 

Point1：一時的に入力を止めたい場合に押してください。 

Point2：[一時保存]ボタンを押すと、[公開／非公開]ラジオボタンを自動

的に「非公開」に設定し、入力した内容をデータベースに保存し

ます。 

（一時保存の場合でも、入力必須の項目は必ず入力しておく必要がありま

す。） 

Point3：[一時保存]ボタンを押すと、入力時間のリミットをさらに 20 分

延長することができます。ただし、登録操作を完了させずに、他

の画面に移動したり、ブラウザを終了してしまうと情報は失われ

てしまいます。 

※２ 写真の掲載について 

Point1：写真を掲載する場合は、[写真掲載区分]ラジオボタンで[掲載す

る]を選択。 

Point2：次に写真の説明を入力してください。 

Point3：[参照…]ボタンを押すと[ファイルの選択]ダイアログボックス

が開きますので、ネットに掲載する写真をパソコンから選択して

ください。 

※ 写真のデータは、あらかじめ用意しておいてください。 

※ 掲載する写真は、240×180 ピクセル（4:3 横長）の大きさに自動

的に縮小（または拡大）されます。 

※ 送信できる画像ファイル（写真）のファイルサイズは最大で 512KB

までです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 [参照…]ボタン 
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